
腾讯会议操作指南（答辩人用） 

1、电脑客户端下载并安装“腾讯会议”，网址为：https://meeting.tencent.com/ 

 

2、打开软件（如图），点击加入会议。 

 

https://meeting.tencent.com/


3、输入“会议号”、“名称”并自行勾选相应选项，点击加入会议。 

 

4、点击使用电脑音频。 

 



5、参会人员可根据需要选择点击是否静音、是否开启摄像头。 

 

6、答辩人陈述时需共享屏幕，选择共享的内容，点击确认共享。 

 

7、参会人员可选择窗口显示方式或调整窗口位置。答辩人陈述完毕后可点击灰

色区域并结束共享。 

 



8、答辩专家评议时，答辩人可离开会议，待评议结束后再次输入会议号进入会

议。 

 

 

 

 

预祝各位答辩人答辩顺利，毕业快乐！ 


